
卒業生の各種証明書の申請について 

 

【証明書申し込み】 

 〒４２０－０８３１  

 静岡市葵区水落町１－３０ 

   常葉大学静岡水落キャンパス 教務課 証明書係 

          ＴＥＬ ０５４－２９７－３２００ 

 

【卒業後の申請方法】 

※常葉大学静岡水落キャンパス 教務課にて発行業務を行います。 

電話、FAX、E－メールでの申請は受付けることができません。以下の２種類の方法にて

申請してください。 

１．直接窓口で申請する 

２．郵送で申請する 

 

【証明書の種類】 

・成績証明書（和文）  手数料３００円／１通 

・成績証明書（英文）  手数料５００円／１通 

・卒業証明書（和文）  手数料３００円／１通 

・卒業証明書（英文）  手数料５００円／１通  

・その他証明書      手数料３００円／１通 

※その他の証明書につきましては、お問い合わせください。 

 

【発行までの所要日数】 

●申請書受付後３日間（英文は７日間） 

・土曜日・日曜日・祝日を挟む場合は、その分先送りとなりますので、必要な証明書は余裕

をもって請求してください。 

・８月は受付できない場合がありますので、あらかじめお問い合わせください。 

・年末年始及び大学指定の休業日は、受付をしておりません。（大学指定の休業日に関しては

お問い合わせください。） 

 

【申請に必要な書類等】 

 ・各種証明書申請願 

（常葉学園静岡リハビリテーション専門学校 卒業生並びに中途退学者用） 

 ・身分証明書（運転免許証 orパスポート or健康保険証）のコピー 

 ・証明書手数料（手数料分の「郵便切手」を用意） 

 ・証明書の受け取りを郵送希望の場合は、返信用封筒に返信先住所を記入し、切手を貼り付

けたものを用意する 

〔1 通 84 円（長 3）、2・3 通 94 円（長 3）、4 通以上 220 円（角 2）、速達希望はプラス

260円〕 

 



 

【窓口申請の場合】 

・受付時間  平日 8時 45分から 16時 30分 

・８月及び９月上旬は受付できない場合がありますので、お問い合わせください。 

・年末年始及び大学指定の休業日は、受付をしておりません。（大学指定の休業日に関しては

お問い合わせください。） 

・上記【申請に必要な書類等】の必要なものを持参してください。代理申請の場合は委任状

を提出してください。 

・証明書受け取りの場合、申請者(代理人)の身分証を呈示してください。 

 

【郵送申請の場合】 

・上記【申請に必要な書類等】の必要なものを封筒に入れて常葉大学静岡水落キャンパス 

教務課証明書係まで送付してください。 

・「各種証明書申請願（PDF）」を印刷できない場合は、下記の項目を記入したものを同封し

てください。     

１）氏名（改姓されている方は旧姓もご記入ください。） 

２）生年月日 

３）学籍番号 

４）入学、卒業年月 

５）連絡のつく電話番号 

６）メールアドレス 

   ７）提出先（正式名称でご記入ください。） 

   ８）必要な証明書の種類・部数 

   ９）返信先の郵便番号・住所 

 

 

《問合せ先・送付先》 

〒４２０－０８３１  

 静岡市葵区水落町１－３０ 

   常葉大学静岡水落キャンパス 教務課 証明書係 

          ＴＥＬ ０５４－２９７－３２００ 

          ＦＡＸ ０５４－２９７－３２１３ 


